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FICHE  MÉMO  IMPRIMABLE

Dossier papiers 2026 : le kit pour
trier, garder et renouveler
Un mémo pratique pour savoir quels documents garder, lesquels archiver et lesquels remettre à

jour sans perdre de temps. Gardez-le sous la main pour préparer vos démarches, vos

renouvellements et votre classement.
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Le réflexe gagnant en 3 gestes

Garder ce qui prouve : identité, état civil, propriété,
paiement, adresse ou droit durable.

Préparer ce qui expire : titres d’identité, permis, carte grise,
carte de séjour et documents à validité limitée.

Archiver ce qui peut encore servir : fiscalité, banque,
logement, santé et tout justificatif susceptible d’être
demandé à nouveau.

INFOGRAPHIE Schéma des durées de conservation des documents administratifs 2026
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INFOGRAPHIE Schéma des étapes en cas de perte, de vol ou de document expiré

Repères de conservation à retenir

Famille de documents Ce qu'il faut retenir

État civil et droits durables
À conserver sans limite pratique : actes de naissance, mariage, décès, livret de famille,
diplômes, titres de propriété, décisions qui établissent un droit durable.

Titres d’identité et titres
soumis à validité

À garder jusqu’à expiration : carte d’identité, passeport, permis de conduire, carte grise,
carte de séjour.

Impôts et revenus Conserver au moins 3 ans les documents fiscaux et les pièces utiles à la preuve d’un droit.

Banque En pratique, garder 5 ans les relevés et les preuves de paiement.

Logement
Bail, état des lieux, quittances, dépôt de garantie, travaux et assurance : à garder pendant
la location, puis tant qu’un litige reste possible.

Santé
Conserver ce qui sert encore au suivi, au remboursement ou à la preuve : ordonnances,
résultats, comptes rendus, décomptes.
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INFOGRAPHIE Repères visuels des durées de conservation des papiers administratifs en 2026.

Checklist de tri express

Séparer les papiers par grande famille
Identité, domicile, impôts, banque, logement, santé, véhicule.

Mettre à part les documents encore utiles
Conservez en priorité les pièces qui prouvent un droit, un paiement, une adresse ou une identité.

Repérer les documents qui expirent bientôt
Vérifiez les dates de validité avant une démarche importante.

Rassembler les justificatifs récents
Beaucoup de dossiers demandent une pièce récente, souvent de moins de trois mois.

Créer une copie numérique claire
Nommer les fichiers de façon lisible pour retrouver vite la bonne version.

Mettre l’original en sécurité
Le numérique aide à chercher, mais l’original reste utile pour certaines preuves et démarches.

Si un papier est perdu, volé ou expiré
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1 Identifier le statut du document
Déterminez s’il s’agit d’une perte, d’un vol ou d’une simple expiration : la suite de la démarche dépend du
cas.

2 Rassembler les pièces de remplacement
Préparez votre identité, un justificatif de domicile, les références du document si vous les avez, et tout
élément utile à la demande.

3 Lancer la bonne démarche
Contactez l’organisme concerné pour renouveler, déclarer la perte ou faire le signalement nécessaire.

4 Mettre à jour votre dossier
Archivez l’ancienne version si elle doit être conservée, notez la nouvelle échéance et remplacez la copie
obsolète.

✓ Astuce de classement qui fait gagner du temps
Rangez vos papiers par grande famille et gardez une copie numérique nommée clairement. Vous retrouverez plus
vite la bonne pièce, surtout en cas de démarche urgente.

À garder sous la main pour les démarches fréquentes

Préparez en priorité les pièces d’identité, un justificatif de domicile récent, les derniers avis d’impôt, les preuves

de revenus, les attestations d’assurance et les documents liés à votre logement ou à votre véhicule. Ce sont

souvent les premiers documents demandés quand une démarche devient urgente.

Ce mémo synthétise des repères pratiques. En cas de démarche sensible ou de situation particulière, vérifiez toujours la pièce demandée et sa durée de validité

exacte.


